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Criar Conta

Para criar a conta vá no canto superior direito, clique em CRIAR CONTA;

Ao clicar, irá redirecionar para a tela abaixo.⬇️



Preencha todos os campos corretamente e em seguida clique em CADASTRAR. Ao clicar em
cadastrar deve-se ir ao email cadastrado para que possa ser validado.O sistema enviará um
email para que possa clicar e validá-lo.

Existe um tempo para o link expirar, tendo 5 minutos para o usuário realizar a ação de clicar

em confirmar Email ou clicar no link no link.

Caso ocorra o correto cadastro,a mensagem a seguir será exibida. Logo após estará logado
no sistema.



Inscrição no processo seletivo

É necessário salientar que algumas informações vão de acordo com o edital.
Sendo eles CURSO e EXPERIÊNCIA.

OBSERVAÇÃO!!! Todos os campos que obtiverem o * são obrigatórios o preenchimento.

Para iniciar a inscrição do processo seletivo basta clicar no botão verde (INSCREVA-SE).

Ao clicar o levará a seguinte tela,prossiga preenchendo os seguintes campos:

Para preencher os seguintes campos deve ser obedecido a seguinte ordem de
preenchimento: Processo Seletivo => Cargo => Regional/Localidade.

Selecione o processo seletivo desejado para visualizar a lista de cargos associados a ele.
Depois, escolha um cargo para exibir a lista de Regionais/Localidades relacionadas ao
processo seletivo e ao cargo selecionado.



Preencha as informações dos campos marcados como obrigatórios.

OBSERVAÇÃO!!!
Ao marcar a caixa “Pessoa com Deficiência”, torna-se obrigatório o preenchimento do campo
“Deficiência ou CID”. Com a descrição da deficiência ou número do CID.
Vale salientar que só deve preencher em caso comprovado a deficiência, como solicitado no
Edital.

OBSERVAÇÃO!!!
É obrigatório a seleção do campo “Deseja concorrer a vagas destinadas a pretos ou
pardos?” com sim ou não, levando em consideração a, Lei ordinária nº 5.732, de 08
de janeiro de 2024, que está anexada no edital e no sistema.

https://sapl.al.ro.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2024/11937/l_5732-24.pdf
https://sapl.al.ro.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2024/11937/l_5732-24.pdf


A Partir do momento em que seleciona sim deve-se adicionar a documentação
solicitada no edital .

O próximo passo é adicionar o anexo necessário solicitado. Abaixo:⬇️
Clique na caixa que está escrita “escolher arquivo”.

Após clicar aparecerá a seguinte tela:

A partir do momento em que o nome do documento anexado aparecer significa que deu certo.



Em seguida, não esqueça de conferir todos os seus dados.

Após a conferência de seus dados para prosseguir para a seguinte etapa clique em
“PRÓXIMO”, indicado logo abaixo:



Próximo passo é adicionar o seu endereço sendo obrigatórios apenas os que tiverem *.

Clique no campo CEP e preencha com o número de cep.

Após preencher todos os campos confira se todos os dados preenchidos estão corretos.Após
conferir clique em próximo para avançar para a próxima etapa.

Em caso de sucesso aparecerá a seguinte mensagem no canto superior direito:⬇️



Escolaridade
É possível adicionar apenas uma escolaridade seguinte às regras do Edital.
Na próxima etapa preencha os dados referentes ao seu nível de escolaridade.

Preencha a instituição de ensino em que foi realizado o seu curso.
Preencha com o seu curso.
Preencha com o nível de graduação previsto no edital.
Preencha o ano de conclusão.

Adicione a carga horária.

OBSERVAÇÃO !!!
Para o Processo Seletivo de Professor Classe C, a formação deverá ser específica ao cargo
pretendido.



No próximo passo anexe o documento que comprove a realização do curso.

Confira se todas as informações estão corretas e depois clique no campo inserir.

OBSERVAÇÃO!

Escolaridade é um requisito obrigatório.

Em caso de sucesso aparecerá no canto superior direito a seguinte mensagem.

Ficará salvo quando aparecer conforme abaixo.
OBSERVAÇÃO.
É possível cadastrar apenas uma escolaridade.

Curso

Selecione o tipo de curso, preencha com a instituição que realizou e o curso que realizou, ano
de conclusão e a carga horária do curso. Por fim selecione o anexo e se o curso informado

tiver relação com o cargo selecione a opção
e clique em inserir.Clique em declaro para os devidos fins que as informações em anexo
estão em conformidade com o edital e clique em próximo.



Em caso de uma nova adição de curso basta repetir o procedimento colocando os novos
dados e ao final salvando novamente.

OBSERVAÇÃO.
Após atingido o limite máximo de documentos previsto no edital o curso irá sumir da seleção
“Tipo de curso”.

Ao final para poder avançar clique no quadrado referente ao “Declaro para os devidos fins
que as informações e documentos em anexo estão em conformidade com o edital.”

Experiência



Preencha com o tipo de experiência, o nome da empresa contratante, cargo que trabalhava,
função que desempenhava, data de admissão e data de término de período de trabalho.
Coloque o anexo que comprova a experiência e selecione se a experiência tem relação com o
cargo pretendido e em sequência clique em inserir. e clique em declaro para os devidos fins
que as informações e documentos em anexo estão em conformidade com o edital. para
finalizar clique em próximo.

Finalizar



Na tela Finalizar, confira as informações de sua inscrição.

Para finalizar é necessário que marque as duas opções a seguir:



E clique no botão finalizar a seguir que fica na parte inferior da tela.

Para verificar as inscrições vá para a tela inicial.

clique no seu usuário.

Clique no botão Inscrições.



em seguida aparecerá a tela de inscrições:

Para editar informações básicas (dados
pessoais).

clique no seu usuário.

clique no botão painel.



em seguida aparecerá a tela de inscrições:

Clique em editar:

Em seguida aparecerá os campos que poderão ser editados.



Após edição clique em próximo, podendo alterar todos os dados nas abas
seguintes: Endereço, Escolaridade, Curso e Experiência.

Alteração de senha(quando logado)



OBSERVAÇÃO!
Só é possível alterar a senha quando logado no sistema.

● Clique no nome do seu usuário.

Em seguida clique em “Alterar Senha”.

Na tela seguinte digite a nova senha.



Recuperação de senha por email.

Em caso de esquecimento de senha, clique no botão “entrar” localizado no canto superior
direito em azul

Clique em entrar.



Clique em esqueci minha senha.

Digite o CPF e logo após clique em receber nova senha por e-mail.
Será enviado no email cadastrado uma senha temporária.

Recuperação de senha por meio de perguntas de
segurança.

OBSERVAÇÃO!
Este método utiliza informações já citadas em um processo seletivo anterior. Sendo assim
deve-se já ter feito inscrição em um processo seletivo para que o sistema possa utilizar seus
dados para confirmar as informações e liberar a aba de alteração de senha.

Preencha o campo CPF e selecione a opção perguntas de segurança.



A primeira pergunta está relacionada ao primeiro nome da mãe, segunda pergunta RG e a
terceira data de nascimento. Por fim um captcha como validação final.

Após preencher abrirá a tela para cadastrar a nova senha.



Em caso de necessidade de entrar com recurso

Primeiro passo entre com a sua conta

clique em usuário

logo em seguida clique em painel

clique em entrar com recurso



selecione a categoria do recurso

Preencha o título e coloque a informação sobre o que deseja recorrer.
Logo em seguida clique em enviar.

Também é possível acessar por meio da aba minhas inscrições





Verificação de status dos seletivos(fechados ou abertos).

No menu de navegação selecione Seletivos.

É possível verificar quais os seletivos que estão com inscrições abertas ou inscrições
fechadas no momento.
Para os seletivos em andamento, selecione inscrições abertas. Para verificar quais estão
fechados clique em inscrições fechadas.


